
 

 

     สถานีต ารวจภธูรบรรพตพิสยั 

 

 

 

คู่มือการให้บริการประชาชน 

เรื่อง มาตรฐานการให้บริการสอบสวน 

ประจ าปีงบประมาณ 2569 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



พันธะสัญญาของงานสอบสวน 

ประเภทของงาน   ข้ันตอนการปฏิบัติ     พันธะสัญญา 

 
     ภายใต้กรอบ 

1. การแจง้เอกสารหาย 1. พบเจา้หนา้ที่เสมียนประจ าวนั 
เพ่ือเขียน 
บนัทึกประจ าวนัเอกสารหาย 
2. 
พนกังานสอบสวนลงนามในบนัทึ
กประจ าวนัในขอ้ทีร่บัแจง้3. 
เจา้หนา้ที่เสมียนประจ าวนัมอบ
ส าเนา บนัทึกประจ าวนัใหผู้แ้จง้* 
ประชาชนมีทางเลือกที่สามารถใช้
บริการได ้
ที่สถานีต ารวจใกลเ้คียงที่สะดวก 
แจง้ความ ออนไลน ์
(ป.วิ อาญา ม.124) 

ภายใน 30 นาท ี นบัตัง้เวลาที่เจา้หนา้ที่รบัแจง้ 

2. การเปรียบเทียบปรบั 
ตามใบสั่ง 

 
1. 
น าใบสั่งไปพบพนกังานสอบสวนเ
พื่อก าหนดอตัราเปรียบเทียบปรบั
2. 
ช าระค่าปรบัที่เสมียนเปรียบเทียบ
ปรบั รบัใบเสร็จ 
และใบอนุญาตขบัข่ี(กรณีไม่ตอ้ง 
บนัทึกคะแนน)* 
ประชาชนมีทางเลือกที่จะสามารถ
ใช ้บริการช 
าระค่าปรบัทางไปรษณียห์รอืธนา
คา 

ภายใน 30 นาท ี นบัตัง้เวลาที่เจา้หนา้ที่รบัแจง้ 



3. 
การส าเนาบนัทึกประจ าวนั  
เกี่ยวกับคด 

1. 
ยื่นค ารอ้งขอคดัส าเนาบนัทกึประ
จ าวนั ตอ่พนกังานสอบสวน2. 
เม่ือหวัหนา้สถานีพิจารณาแลว้มี 
ความเห็นอนญุาต3. 
เจา้หนา้ที่เสมียนประจ 
าวนัส าเนาบนัทึก 
ประจ าวนัใหน้ายต ารวจสญัญาบั
ตรรบัรอง ส าเนาถูกตอ้ง 
มอบใหก้ับผูแ้จง้ 

ภายใน 30 นาท ี - วนัเวลาราชการ 

4. การขอถอนค ารอ้งทุกข ์ 1. 
พนกังานสอบสวนเวรเจา้ของคดี 
หรือ 
รอ้ยเวรตรวจสอบเอกสารที่เกี่ยวข้
อง 
2. 
พนกังานสอบสวนตรวจสอบคดีแ
ละ อธิบายขัน้ตอนการด าเนินคด ี
3. 
บนัทึกปากค าและลงลายมือชื่อใ
นสมบุญัชี 
ยึดและรกัษาทรพัย(์กรณียึดของก
ลาง) ลง 
บนัทึกประจ าวนับนัทึกการถอน
ค ารอ้งทุกข ์
คดีความผิดอนัยอมความได ้

ภายใน 1 ชั่วโมง  

5. 
การแจง้ความเป็นหลกัฐาน  
กรณีไม่เกี่ยวกับคด 

1. 
พนกังานสอบสวนซกัถามรายละเ
อียด 
ขอ้เท็จจริงและตรวจสอบหลกัฐา
น เอกสารที่ เกี่ยวขอ้ง 
อธิบายขอ้กฎหมาย 
2. ลงบนัทึกประจ าวนั 

ภายใน 1 ชั่วโมง  



6. 
การขอประกันตวัผูต้อ้งหา 

1. 
ผูต้อ้งหาหรือผูมี้ประโยชนเ์กี่ยวขอ้
งน า 
หลกัประกันยื่นค ารอ้งขอปล่อยชั่ว
คราวตอ่ พนกังานสอบสวน 
หรือเจา้พนกังานต ารวจ  
2. 
พนกังานสอบสวนตรวจสอบหลกั
ฐาน ถูกตอ้งครบถว้น 
3. บนัทึกสญัญาประกัน 
และมีความเห็นควร 
หรือไม่ควรอนญุาตใหป้ระกัน 
4. 
ผูมี้อ านาจสั่งอนุญาตหรอืไม่อนญุ
าตให ้ประกัน 
5. กรณีที่อนญุาต 
ใหอ้อกหลกัฐานรบั 
หลกัประกันและสญัญาประกันคู่
ฉบบัมอบให ้นายประกัน 
6. 
เจา้หนา้ที่เสมียนประจ าวนัท าการ
บนัทึก ประจ าวนัเพื่อปล่อยตวั 
หรือไม่ปล่อยตวั ผูต้อ้งหา 

ภายใน 24 
ชั่วโมงนบัแต่เวลาที่ยื่นค ารอ้ง

ต่อ พนกังานสอบสวน 
หรือเจา้พนกังานต ารวจ 

กรณีเหตจุ าเป็นไม่อาจสั่งปล่
อยชั่วคราวไดใ้ห ้

พิจารณาใหเ้สร็จสิน้ภายใน 
24 ชั่วโมง นบัแต่ 

เวลาที่ยื่นค ารอ้งขอปล่อยชั่วค
ราว 

 
 

1. 
พนกังานสอบสวนไดท้ าการสอบส
วน พิมพล์ายนิว้มือผูต้อ้งหาแลว้ 
2. 
หลกัฐานเกี่ยวกับผูป้ระกันครบถว้
น 
3. 
หลกัฐานเกี่ยวกับหลกัประกันครบ
ถว้น  
4. 
พนกังานสอบสวนเป็นผูมี้อ านาจวิ
นิจฉัย ค ารอ้งยกเวน้ 
4.1 
คดีความผิดต่อพระมหากษัตริย ์
พระ ราชินรีชัทายาท 
และผูส้  าเร็จราชการแทน 
 4.2 
คดีความผิดความมั่นคงของรฐัภา
ยใน ราชอาณาจกัร 4.3 
คดีอกุฉกรรจส์ะเทือนขวญั 

7. 
การคืนหลกัทรพัยท์ี่น ามาป
ระกันผูต้อ้งหา 

1. 
น าหลกัฐานรบัหลกัประกันตวัผูต้้
องหา 
พบพนกังานสอบสวนหรือเจา้หนา้
ที่ธุรการ ทางคดี 
2. 
พนกังานสอบสวนหรอืเจา้หนา้ธุร
การทาง 
คดีตรวจสอบและบนัทึกผลคดีถึง
ที่สดุหรือ บนัทึกเหตทุี่ถอนคดีได ้
3. 
พนกังานสอบสวนมีความเห็นใหถ้
อน สญัญาประกัน 
4. 
เจา้หนา้ที่เสมียนประจ าวนัลงบนั

ภายใน 24 
ชั่วโมงในวนัเวลาราชการนบัแ

ต่ 
เวลาที่ยื่นหลกัฐานประกันตวั

ผูต้อ้งหาต่อ 
พนกังานสอบสวนภายใน 1 

วนัท าการนบัแต่ วนั 
ยื่นหลกัฐานประกันตวัผูต้อ้งห

าต่อ 
พนกังานสอบสวนภายใน  

1วนั 

1. 
หลกัทรพัยท์ี่เก็บรกัษาอยู่ที่สถานี
ต ารวจ 
2. พนกังานสอบสวนเป็นผูมี้อ 
านาจวินิจฉัยคืน  
หลกัทรพัยป์ระกัน 
1. 
หลกัทรพัยไ์ม่ไดเ้ก็บรกัษาอยูท่ี่สถ
านีต ารวจ  
2. 
พนกังานสอบสวนเป็นผูมี้อ านาจวิ
นิจฉัย คืนหลกัประกัน 



ทึก ประจ าวนั 
และมอบหลกัทรพัยค์ืนใหน้าย 
ประกัน 

8. 
การตรวจสอบสภาพรถในค
ดีจราจร 

1. พนกังานสอบสวนท 
าบนัทึกส่งรถไปตรวจ สภาพ 
2. 
น ารถไปตรวจสภาพที่กองบงัคบั 
การจราจรหรือผูช้ านาญการอื่น 
แต่ตอ้ง 
สอบสวนใหป้รากฏความรูค้วาม
ช านาญในเรื่องนัน้ไวด้ว้ย 

ภายใน 1 วนั  

9. 
การคืนของกลางกรณีศาล
มีค าพิพากษา 
หรือค าสั่งถึงที่สดุไม่ริบหรือ
พนกังานอยัการ แจง้ใหค้ืน 

1. น าหลกัฐานแสดงกรรมสิทธ์ิ 
และเอกสารที่ เกี่ยวขอ้ง 
พบพนกังานสอบสวน 
2. 
พนกังานสอบสวนตรวจสอบหลกั
ฐาน 
และพิจารณามีความเห็นเสนอผูมี้
อ านาจสั่ง คืนของกลาง 
3. 
ลงบนัทึกประจ าวนัคืนของกลางแ
ละลง 
ลายมือชื่อรบัในสมดุบญัชียึด 
และรกัษาทรพัย ์

ภายใน 1 ชั่วโมง  

10. 
การแจง้ความคืบหนา้ของค
ด 

- 
พนกังานสอบสวนแจง้เป็นหนงัสือ
ถึง ผูเ้สียหาย 
 

 

ภายใน 1 
เดือนจนกว่าการสอบสวนจะเ

สร็จสิน้ 

 

11. 
การแจง้ใหญ้าติหรือบุคคล
ที่ผูต้อ้งหา 
ไวว้างใจทราบการจบักุมเม่ื
อผูถู้กจบัรอ้งขอ 

- 
เจา้พนกังานต ารวจผูค้วบคมุผูต้อ้
งหาเป็นผู ้
แจง้หรือประสานงานต ารวจทอ้งที่ 
ที่ญาติ 

ภายใน 24 ชั่วโมง  



หรือบุคคลที่ผูต้อ้งหาไวว้างใจมีภู
มิล าเนาอยู่ เป็นผูแ้จง้ 

 

 


